
供应商系统使⽤⼿册（企业供应商）�

1. 注册账号�

• 登录供应商系统�https://zb.leiting.com/��

• 填写信息，输⼊密码，创建账号

• 登录账号，选择业务分类【采购合作商】

https://zb.leiting.com/


2. 完善资料�

• 选择供应商类型，有营业执照的供应商选择【企业供应商】，个⼈请选择【个⼈供应商】

• 需填写完善以下内容:�

◦ 选择公司注册地所在的【国家/地区】�

◦ 公司名称：需填写公司全称

◦ 联系地址：⼀般填写公司注册所在地的办公地址

◦ 统⼀信⽤代码：海外企业填写公司注册编码

◦ 获取的⼊库途径：其他同⾏介绍/吉⽐特员⼯主动联系/公开渠道/其他�

◦ 核⼼优势⾃述：描述公司情况、优势、特点以及代表作品等

◦ 联系信息：后续有询价、订单合作等待处理事项，会通过邮件的形式通知

3. 添加银⾏信息�

• 填写⽤于收款的银⾏账⼾信息

📌 请注意：收款银⾏账⼾信息以贵⽅在供应商系统内预留的为准。如因贵⽅银⾏账⼾信息有误

或未能及时更新导致付款失败，本公司不承担逾期付款责任。

4. 提交基本资质审核�

• 点击【账号中⼼】

• 点击基本资质的编辑按钮，上传基本资质⽂件



◦ 营业执照（如营业执照到期，请及时登陆系统更新，否则将影响后续相关合作）

◦ 实际场所经营证明：例如租房合同或房屋产权证明。如⽆法提供，需说明⽆法提供的原因

◦ 社保缴纳凭证：近三个⽉社保缴纳凭证，如未有近三个⽉的则提供成⽴⾄今的。如⽆法提供，
需说明⽆法提供的原因



5. 提交业务资质审核�

• 点击账号中⼼

• 点击业务资质的【添加资质】按钮

• 选择业务类型，并提交相关说明和资质⽂件。不同的询价对应不同的业务类型，如需要参与某⼀业
务类型的报价，需要通过基本资质和该类型的业务资质审核才可以看到询价内容和进⾏报价。如果

资质到期则需要在系统更新资质信息提交审核通过后才允许进⾏报价





6. 报价�

• 根据邮件的提醒，在报价时间内登录系统，进⾏报价。根据询价内容填写需要报价的内容后提交



7. 确认供应商系统⼊库协议�

• 确认⼊库协议后，双⽅可通过线上确认、电⼦签章的⽅式签署合作订单

8. 确认订单�

• 点击【订单确认】可在系统查看、下载及确认订单


