
供应商系统使用手册（个人供应商） ​

1. 注册账号​

• 填写信息，输入密码，创建账号

• 登录账号，选择业务分类



2. 完善资料​

• 选择供应商类型，有营业执照的供应商选择【企业供应商】，个人请选择【个人供应商】

📌 个人供应商请确认名下是否有工商注册为个体工商户的公司或工作室，如有，请选择以企业

供应商入库

• 需填写完善以下内容:​

◦ 选择个人所在的【国家/地区】​

◦ 姓名

◦ 身份证号码

◦ 联系地址

◦ 获取的入库途径

◦ 核心优势自述

◦ 联系信息：后续有询价、订单合作等待处理事项，会通过邮件的形式通知

3. 添加银行信息​

• 填写用于收款的银行账户信息



📌 请注意：收款银行账户信息以在供应商系统内预留的为准。如因银行账户信息有误或未能及

时更新导致付款失败，本公司不承担逾期付款责任。

4. 提交基本资质审核​

• 点击【账号中心】

• 点击基本资质的编辑按钮，提交审批



5. 提交业务资质审核​

• 点击账号中心

• 点击业务资质的【添加资质】按钮

• 选择业务类型，并提交相关说明和资质文件。不同的询价对应不同的业务类型，如需要参与某一业
务类型的报价，需要通过基本资质和该类型的业务资质审核才可以看到询价内容和进行报价。如果

资质到期则需要在系统更新资质信息提交审核通过后才允许进行报价





6. 报价​

• 根据邮件的提醒，在报价时间内登录系统，进行报价。根据询价内容填写需要报价的内容后提交



7. 确认供应商系统入库协议​

• 确认入库协议后，双方可通过线上确认、电子签章的方式签署合作订单

8. 确认订单​

• 点击【订单确认】可在系统查看、下载及确认订单


